REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE ZACATECAS

TiITULO PRIMERO.
Capitulo Unico.- Disposiciones Preliminares.

TITULO SEGUNDO. De los fines e integracién del instituto.
Capitulo Primero.- De los fines.
Capitulo Segundo.- De su integracion.

TITULO TERCERO. De las atribuciones del Instituto.
Capitulo Primero.- Del Consejo General.
Capituio Segundo.- Del Consejero Presidente.
Capitulo Tercero.- De los Consejeros Electorales.
Capitulo Cuarto.- De las Comisiones.
Capitulo Quinto.- De los representantes del Poder Legislativo, de los Partidos
Politicos y Coaliciones.
Apartado Primero.- De los representantes del Poder Legislativo.
Apartado Segundo.-De los representantes de los Partidos Politicos y
Coaliciones.
Capitulo Sexto.- Del Secretario Ejecutivo.
Capitulo Séptimo.- De la Junta Ejecutiva.
Capitulo Octavo.- De los Directores Ejecutivos.
Apartado Primero.- De Organizacién Electoral y Partidos Politicos.
Apartado Segundo.- De Administracién y Prerrogativas.
Apartado Tercero.- De Capacitacién Electoral.
Apartado Cuarto.- De Asuntos Juridicos.
Apartado Quinto.- De Sistemas y Programas Informaticos.
Apartado Sexto.- De la Unidad de Comunicacion Social.
Capitulo Noveno.- De los Consejos Distritales y Municipales.
Apartado Unico.- De los Presidentes de los Consejos Distritales y
Municipales.
Capitulo Décimo.- De las Mesas Directivas de Casilla.

TiTULO CUARTO.
Capitulo Unico.- De los horarios.

TITULO QUINTO.
Capitulo Primero.- De la integracion y control del archivo.
Capitulo Segundo.- De los libros de registro.

TiTULO SEXTO. |
Capitulo Unico. Del Centro de Informacion y Documentacion Electoral.

TiTULO SEPTIMO.
Capitulo Unico.- De la Unidad de Enlace y Acceso a la Informacion.

ARTICULOS TRANSITORIOS. '.e. .2

ST LT SO0 OEY




REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE ZACATECAS

TiTULO PRIMERO

Capitulo Unico

Disposiciones Preliminares

Articulo 1. Las disposiciones de este reglamento son de observancia general
para fos érganos y personal que conforman la estructura del Instituto
Electoral del Estado de Zacatecas; tiene por objeto implementar los
mecanismos para ¢l debido funcionamiento y organizacién interna del mismo,
asi como, el gjercicio de las atribuciones que a los érganos y al personal les
confieren la Constitucién Politica del Estado de Zacatecas, la Ley Electoral
del Estado de Zacatecas y la Ley Organica del Instituto Electoral del Estado
de Zacatecas.

Articulo 2. A efecto de interpretar las disposiciones de este Reglamento, se
atendera a los criterios: juridico, gramatical, sistematico y funcional, asi como

a los acuerdos que al efecto emita el Consejo General.

Articulo 3. Los titulares de los érganos del Instituto Electoral del Estado de
Zacatecas, vigilaran el cumplimiento de lo dispuesto en la Constitucion
Politica del Estado de Zacatecas, la Ley Electoral del Estado de Zacatecas,
la Ley Organica del Instifuto Electoral del Estado de Zacatecas, el presente
reglamento y las disposiciones que emanen de otros ordenamientos juridicos
aplicables.

Articulo 4. Para los efectos de este Reglamento se entendera:

1. Por lo que se refiere a los ordenamientos juridicos: 'eei
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. Constitucion: La Constitucion Politica del Estado de Zacatecas;
. Ley Electoral: La Ley Electoral del Estado de Zacatecas;
. Ley Organica: La Ley Organica del Instituto Electoral del Estado
de Zacatecas;
IV. Ley de Impugnacion: La Ley del Sistema de Medios de
Impugnacién Electoral del Estado de Zacatecas;
V. Estatuto: El Estatuto del Servicio Profesional Electoral del
Estado de Zacatecas;
VI. Reglamento: El Reglamento Interior del Instituto Electoral del

Estado de Zacatecas;
2. Encuanto a la autoridad electoral, érganos y funcionarios de ésta:

I. Instituto: El Instituio Electoral del Estado de Zacatecas;

Il. Consejo General: El Consejo General del Instituto;

lll. Consejero Presidente: El Consejero Presidente del Consejo
General del Instituto, quien a su vez funge como Presidente del
propio Instituto;

IV. Consejos Electorales: Los Consejos General, Distritales vy
Municipales;

V. Consejeros Electorales: Los Consejeros Electorales de los
Consejos General, Distritales y Municipales:;

VI. Consejeros Representantes: Los Consejeros Representantes
d_el Poder Legislativo del Estado;

VIl. Representantes de Partido: Los Representantes de los Partidos
Politicos debidamente acreditados ante los Consejos;

VIIl. Secretario Ejecutivo: El Secretario Ejecutivo de los Consejos
General, Distritales y Municipales del Instituto;

IX. Junta Ejecutiva; EI1 Consejero Presidente, el Secretario
Ejecutivo, los titulares\’ de las Direcciones Ejecutivas y el Jefe de
la Unidad de Comunicacién Social del Instituto;
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X. Directores: Los tifulares de las Direcciones Ejecutivas del
Instituto; y

Xl. Comunicacion Social: La Unidad de Comunicaciéon Social del
Instituto. |

Articulo 5. Todos los funcionarios del Instituto que sean designados por el
Consejo General con el caracter de Secretario Ejecutivo, Directores y los
integrantes de los Consejos Distritales y Municipales Electorales, al inicio de
su cargo tomaran formal protesta, conforme a lo establecido por la
Constitucion local.

TITULO SEGUNDO
De los fines e integracién del Instituto

Capitulo Primero
De los fines

Articulo 6. E! Instituto es un organismo publico, auténomo y de caracter
permanente, dotado de personalidad juridica y patrimonio propios; sera
profesional en el desempefio de sus actividades, auténomo en sus funciones
e independiente en sus decisiones; depositario de |la autoridad electoral en el
Estado; responsable del ejercicio de la funcién estatal de organizar los
procesos electorales ordinarios y extraordinarios; debera velar porque los
principios de certeza, equidad, legalidad, imparcialidad, independencia y

objetividad, guien todas sus actividades.

Articulo 7. El Consejo General es el 6rgano maximo de direccién del
Instituto; responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones
constitucionales, las contenidas en la Ley Electoral, la Ley Organica y sus

Reglamentos. . .
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Articulo 8. El Instituto tiene como fines:

Vi.

Vil.

VIil.

Contribuir al desarrollo de 1a vida democratica en el Estado de
Zacatecas;

Promover, fomentar y preservar el fortalecimiento democratico
del sistema de partidos politicos en el Estado;

Asegurar a los ciudadanos zacatecanos el ejercicio. de sus
derechos politico-electorales;

Garantizar la celebracion periddica y pacifica de las elecciones
para renovar a los integrantes de los Poderes Legislativo y
Ejecutivo, asi como de los miembros de los Ayuntamientos del
Estado;

Velar por la autenticidad y efectividad del sufragio popular;
Coadyuvar en la promocion del voto y difundir fa cultura
democratica;

Garantizar la celebracion pacifica de los procesos de
participacién ciudadana; y

Las demas que le confiere la Constitucion y la Ley Electoral.

Capitulo Segundo

De su integracién

Articulo 9. El Instituio tiene su domicilio en la Capital del Estado o zona

conurbada. La ubicacion de éste se dara a conocer por escriic a las

Autoridades Federales, Estatales, Municipales y a los partidos politicos. El

Instituto ejercera sus funciones en todo el territorio del Estado de Zacatecas,

conforme a la siguiente estructura:

1. Un Consgjo General, que se integra por:

Un Consejero Presidente;
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. Seis Conssejeros Electorales propietarios y sus respectivos
suplentes, designados por el Pleno de la Legislatura;

lll. Consejeros Representantes del Poder Legislativo, propietarios y
sus respectivos suplentes , uno por cada fraccién legislativa;

IV. Representantes de los partidos politicos, propietario y suplente
respectivamente, uno por cada partido politico o coalicion
acreditado ante el Instituto; y

V. El Secretario Ejecutivo del Instituto.

2. Una Junta Ejecutiva que se integrara con:

I. El Presidente del Instituto quien presidira ia misma;
Il. El Secretario Ejecutivo del Instituto;
lll. Los titulares de las Direcciones Ejecutivas de:
a) Organizacion Electoral y Partidos Politicos;
b) Administracién y Prerrogativas;
c) Capacitacién Electoral y Cultura Civica;
d) Asuntos Juridicos;
e) Sistemas y Programas Informéticos; y
IV. El Jefe de la Unidad de Comunicacién Social.

3. Los Consejos Distritales, uno en cada sede de Distrito Electoral

Uninominal, que se integrara con:

. Un Consejero Presidente;
Il.  Un Secretario Ejecutivo;
fll.  Cuatro Consejeros Electorales propietarios con sus respectivos
suplentes; y
IV. Un representante de partido politico propietario y su respectivo
suplente, por cada uno de los partidos politicos con registro
o0
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4. Los Consejos Municipales, uno en cada Municipio del Estado, que se

integrara con:

. Un Consejero Presidente;
Il. Un Secretario Ejecutivo;
ll. Cuatro Consejeros Electorales propistarios con sus respectivos
suplentes; y
IV. Un representante de partido politico propietario y suplente, por
cada uno de los partidos politicos con reqistro ante el Instituto.

TiTULO TERCERO
De las atribuciones del Instituto

Capitulo Primero
Del Consejo General

Articulo 10. Son atribuciones del Consejo General, las sefialadas en la
Constitucién Politica del Estado, 1a Ley Electoral, la Ley Orgéanica del Instituto

y las demas que le confiere el presente ordenamiento.

Articulo 11. Es competencia exclusiva del Consejo General la reforma,
modificacién, adicion, derogacion y abrogacion de las normas contenidas en
este Reglamento, requiriéndose para ello, el voto de la mayoria simple de
sus integrantes con derecho a voto.

Capitulo Segundo

Del Consejero Presidente

Articulo 12. El Presidente del Consejo, ademés de las atribuciones que le

confiere el articulo 24 de |la Ley Organica, tendra las siguientes:
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. Presidir y coordinar los trabajos de la Junta Ejecutiva y distribuir entre

|
|
!
los directores los asuntos de la competencia de cada éarea;
‘ lf. Presidir el Comité de Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes
‘ Muebles y Contratacién de Servicios del Instituto;
| . Proveer a las direcciones ejecutivas y a los 6rganos Distritales y
‘ Municipales, de los elementos materiales y humanos necesarios para
| el cumplimiento de sus tareas;
| IV. Coordinar con apoyo del Presidente de la Comision de Comunicacién
Social, las actividades de difusién y comunicacién social del Instituto;
V. Difundir el inicio, realizacién y terminacion de las etapas del proceso
electoral, por los medios que estime convenientes; y
VI. Las demas que le faculte la Constitucion, la Ley Electoral y los

demas ordenamientos aplicables.

Capitulo Tercero

De los Consejeros Electorales

Articulo 13. Los Consejeros Electorales, ademas de las atribuciones que les
confieren la Constitucién Politica del Estado, la Ley Electoral y la Ley

Orgénica, tendran las siguientes:

. Proponer y ser propuestos para integrar las Comisiones
Permanentes y Transitorias del Consejo General;

. Participar en los trabajos, deliberaciones, debates, comparecencias y
en general, en todos los procedimientos previstos en este
Reglamento y en los demas ordenamientos aplicables;

lll. Presentar, por escrito, propuestas al Consejo General de reformas,
adiciones, derogaciones y demas modificaciones a la normatividad

dei Instituto;
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IV. Representar al Consejo General en los diversos eventos a que haya
sido invitado el Presidente del Consejo General, previa designacién
y representacién otorgada por el Consejo General;

V. Fungir como Presidente de la Comision de que se trate, para
supervisar las actividades y funciones que desempefian éstas, asi
como las de la Direccidon a la que corresponda; y

VI. Ejercer funciones de vigilancia en la administracién de los érganos
del Instituto a través de las Comisiones.

Capitulo Cuarto

De las Comisiones

Articulo 14. El Consejo General contara para su funcionamiento con las
comisiones permanentes o transitorias que sean necesarias para el mejor
desempefio de sus actividades, tendrdn como atribucidn supervisar las
actividades encomendadas y derivadas segln la naturaleza de su nombre en
las cuales se estudiaran, discutirdn y votaran los asuntos que les sean
turnados.

Articulo 15. Las Comisiones Permanentes son aquellas que funcionaran con
el objeto de supervisar, estudiar, analizar, dictaminar y resclver los asuntos
gue por su naturaleza les corresponda, asi como cualquier otro asunto que
determine el Consejo General. Las Comisiones se integraran y comenzaran
sus funciones el primer lunes de enero y terminaran el 31 de diciembre de

cada afno.

Articulo 16. Las Comisiones Transitorias, son aquellas que determine el
Consejo General constituir, con el objeto de realizar un estudio, anélisis,
dictamen o resolucién de un asunto en particular que no esté reservado
expresamente para las comisiones permanentes, cuya duracién estara sujeta
hasta en tanto se resuelva dicho asunto, previo acuerde del Consejo
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General, y una vez cumplido el objetivo para el cual fue integrada la
Comisién, la misma quedara extinguida.

Articulo 17. Las Comisiones permanentes se integraran, por lo menos, con
tres Consejeros Electorales, quienes fungiran al seno de la misma con un
Presidente y dos vocales, ademas de un Secretario Técnico que lo sera el
Secretario Ejecutivo, el Director Ejecutivo o el Jefe de la Unidad a la que, el

asunto corresponda.

La Comision de Transparencia y Acceso a la Informacién se integrara de
conformidad con lo dispuesto en el Reglamento de Acceso a la Informacién

Putblica del Instituto.

Articulo 18. El Presidente de cada Comisidén ejercera sus atribuciones
observando los principios rectores establecidos en la Constitucidén y en la

Legislacion Electoral.
Articulo 19. Son atribuciones del Presidente de la Comisién las siguientes:

|. Elaborar a la brevedad posible, los proyectos de resolucion o
dictamen de los asuntos de su competencia o 108 que le sean
encomendados por el Consejo General.

Il. Todo proyecto de resolucion o dictamen, deberé estar debidamente
fundado y motivado, debiendo contener lo siguiente:

a) Antecedentes;
b) Consideraciones o resultandos;
¢} Fundamento Legal;
d) Puntos Resolutivos; y
e} El voto particular o razonado de quien asi lo quiera manifestar.
lll. Presentar los proyectos de resolucion o dictamen ante el Consejo
General para su discusion y aprobacion en su caso;
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Iv.

VI

VII.

VI,

IX.

Xl

Convocar y conducir las sesiones de las Comisiones a su cargo de
conformidad con el Reglamento de Sesiones del Instituto;

Supervisar y llevar a cabo fas funciones que desempefie la Comisidn
que tiene a su cargo;

Las Comisiones podran coordinarse para tomar en cuenta las
opiniones o estudios que les presenten las otras Comisiones, a fin de
contar con los elementos necesarios para emitir el proyecto de
dictamen o resolucidn correspondiente;

Las Comisiones solicitaran, por conducto de su presidente, al
Consejero Presidente o al Secretario Ejecutivo, la colaboracion,
informes, apoyo y documentos gue obren en poder de las direcciones
del Instituto y que sean necesarios para el cumplimiento de los
asuntos que se les encomendaron;

Solicitar la intervencién del Presidente del Consejo General para que,
por su conducto, se solicite a las autoridades federales, estatales,
municipales o dependenci{as, proporcionen la informacion que se
requiera para sustanciar los asuntos de su competencia;

Vigilar que los fines y objetivos de la Comision que presidan se
cumplan;

Firmar conjuntamente con los Vocales y el Secretario Técnico las
actas, minutas, informes, dictamenes o proyectos de resolucién que
se elaboren y aprueben al seno de la Comision; y

Las demas que le faculte el Consejo General, la Ley Electoral, la Ley
Organica, el Reglamento y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 20. Las sesiones de las Comisiones seran privadas, sin embargo,

podran celebrar audiencias publicas y reuniones de trabajo, en los lugares

que al efecto fijen, para conocer directamente de las partes, opiniones o

informes.




Capitulo Quinto
De los Representantes del Poder Legislativo,
de los Partidos Politicos y Coaliciones

Apartado Primero
De los Representantes del Poder Legislativo

Articulo 21. Son derechos de' los Consejeros Representantes de la
legislatura del Estado ante el Consejo General:

I. Participar en las deliberaciones, debates, comparecencias y en
general en todos los asuntos que se traten en las sesiones del
Consejo General;

Il. Integrar y participar en la Comisién de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, con voz pero sin voto;

ll. Manifestar libremente sus ideas, puntos de vista ideolégicos y
valoraciones politicas, sobre los temas de que se ocupe el Consejo
General;

IV. Participar, previa invitacion de las Comisiones, emitiendo opiniones
particulares y presentando las pruebas que consideren pertinentes
por escrito dentro de los asuntos a tratar; y

V. Las demés que consigna la Ley Electoral, Ley Organica y los demas

que les otorga el presente Reglamento.

Apartado Segundo
De los Representantes de los Partidos Politicos y Coaliciones

Articulo 22. Son derechos de los Representantes de los Partidos Politicos y
Coaliciones ante los Consejos Electorales:
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. Participar en las deliberaciones, debates, comparecencias y en
general en todos los asuntos que se fraten en las sesiones de los
Consejos Electorales;

Il.  Participar en la Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica con voz pero sin voto;

M. Manifestar libremente sus ideas, puntos de vista ideoldgicos vy
valoraciones politicas, sobre los temas de que se ocupen los
Consejos Electorales;

IV.  Presentar los medios de impugnacién contra actos o hechos emitidos
por los Consejos Electorales;

V. Participar en las Comisiones, emitiendo opiniones particulares y
presentando las pruebas que consideren pertinentes por escrito; y

VI. Las demas que ies otorga la Ley Electoral y Ley Orgéanica.

Capitulo Sexto
Del Secretario Ejecutivo

Articulo 23. El Secretario Ejecutivo, ademas de las atribuciones que le
confiere la Ley Organica del Instituto en el articulo 39, tendra las siguientes:

1. Acordar con el Consejero Presidente los asuntos de su competencia,

ll. Coadyuvar con el Consejero Presidente en las funciones de conducir
la administracion del Instituto;

lll. Actuar como Secretarioc de la Junta Ejecutiva y del Comité de
Adgquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Contratacion de
Servicios del Instituto; ’

IV. Coordinar la Unidad de Enlace de Acceso a la Informacién del
Instituto;

V. Preparar, revisar y fundamentar los acuerdos que expida ef Consejo

General, de conformidad con los criterios que se emitan asi como,
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VI. Substanciar y elaborar el proyecto de resolucion de los recursos
interpuestos ante el Instituto, con la asesoria y apoyo técnico de la
Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos;

VII. Sellar y registrar los nombramientos de los representantes de los
partidos politicos ante las Mesas Directivas de Casilla, conservando
un ejemplar para anexarlo al paquete electoral, junto con la relacion
de los representantes generales.

VIll. Levantar acta pormenorizada de la entrega y recepcién de las
boletas electorales, asentando en ella los datos relativos al nimero
de boletas, las caracteristicas del embalaje que las contiene y los
nombres y cargos de los funcionarios presentes;

IX.  Preparar, revisar, fundamentar y dar seguimiento a los acuerdos que
expida la Junta Ejecutiva, de conformidad con los criterios que se
emitan en las sesiones de la misma;

X. Recibir los estudios de las encuestas o sondeos de opinién que se
difundan hasta antes de los ocho dias previos a la jornada electoral
del afio de la eleccion; ,

Xl. Firmar junto con el Presidente del Instituto, los nombramientos vy
reconocimientos del personal que {abore para el Instituto; y

Xll. Las demas que le otorga 1a Ley Electoral, el Consejo General, y
demas disposiciones legales aplicables.

Capitulo Séptimo
De la Junta Ejecutiva

Articulo 24. La Junta Ejecutiva es un 6rgano del Instituto, dirigida por el
Consejero Presidente e integrada por el Secretario Ejecutivo del Instituto, los
titulares de las Direcciones Ejecutivas de Organizacion Electoral y Partidos
Politicos; Administracion y Prerrogativas; Capacitacién Electoral y Cultura
Civica; Asuntos Juridicos; Sistemas y Programas Informaticos; y el Jefe de la
Unidad de Comunicacién Social, siendo sus afribuciones las siguientes:
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V.

VI

VI

VIL.

IX.

XI.

Proponer al Consejo General las politicas, programas generales y
procedimientos administrativos del Instituto;

Ser responsable de evaluar el desarrollo y desempefio del personal
que conforma el Servicio Profesional Electoral;

Integrar los expedientes relativos a las faltas administrativas del
personal del Instituto, y en su caso, dar cuenta al Consejo General
para la imposicién de sanciones, conforme a la ley;

Entregar a los Consejos Distritales, y por su conducto a los
presidentes de las mesas directivas de las casillas, el material y la
documentacidén necesarios para la jornada electoral;

Requerir a los 6rganos electorales los informes que estime
pertinentes y recibir sus actas de sesién, '

Proponer al Consejo General el establecimiento de oficinas, centros
especiales, unidades técnicas o administrativas, de acuerdo con los
estudios que formule y a la disponibilidad presupuestal;

Dar seguimiento a la ejecucion de los convenios que celebre el
Instituto;

Supervisar el cumplimiento de las normas aplicables a los partidos y
a sus prerrogativas; _

Elaborar las listas de los aspirantes a consejeros electorales de los
consejos respectivos, de conformidad con la convocatoria y los
procedimientos de seleccién que la Junta Ejecutiva determine y
someterlas a la consideracion del Consejo General a través de la
Comision de Organizacion Electoral y Partidos Politicos;

Elaborar las listas de aspirantes a supervisores y de instructores
asistentes de conformidad con la convocatoria que se emita y, los
procedimientos de seleccion que la junta determine y, someterias a la
consideracion del Consejo General a traves de su presidente;
Elaborar el calendario electoral para las elecciones ordinarias o

extraordinarias en su caso;




Xll. Llevar a cabo los programa's de reclutamiento, seleccién, formacién y
desarrollo del personal profesional;

Xlll. Aprobar los anteproyectos que elaboren las Direcciones Ejecutivas y
que deban someterse a la consideracion del Consejo General,

XIV. Participar en lo conducente en la elaboracion de la propuesta del
anteproyecto de presupuesto de egresos del Instituto,

XV. Emitir y presentar al Consejo General las propuestas de Manual de
Organizacién y del Catalogo de Cargos y Puestos del Instituto y, en
su caso, las modificaciones al mismo; v

XVI. Las demas que le encomiende la Ley Electoral, el presente
Reglamento, el Consejo General o su presidenie en el ambito de sus
respectivas atribuciones.

Capitulo Octavo

De los Directores Ejecutivos

Articulo 25. Las Direcciones y la Unidad de Comunicacién Sccial seran
dirigidas por un Director y un Jefe de Unidad respectivamente, bajo el mando
inmediato del Consejero Presidente y del Secretario Ejecutivo y, con
supervision del Consejero Electoral que presida la Comisién correspondiente.
El Director v el Jefe de Unidad podran delegar funciones por escrito al
personal bajo su mando para el mejor logro de los fines y objetivos de la

Direccion o Unidad a su cargo.

Articulo 26. Las Direcciones Ejecutivas contaran con los elementos
humanos, financieros y materiales suficientes para dar cumplimiento a las
actividades previstas en las Politicas y Programas Generales del Instituto. De
ser insuficiente el personal asign,ado, podran solicitar a la Comisién del
Servicio Profesional Electoral, personal adicional antes de aprobarse el
anteproyecto de presupuesto anual del Instituto, a efecto de que en el mismo

se contemple |la contratacion del personal que se requiera. . .
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Articulo 27. Los Direciores Ejecutivos y el Jefe de la Unidad de

Comunicacion Social, tendran las siguientes obligaciones vy atribuciones:

V.

VI

Vil.

VIN.

IX.

XI.

Supervisar y comprobar el cumplimiento de las disposiciones,
normas y lineamientos aprobados por el Consejo General, en la
gjecucion del Programa General de Actividades en lo relativo a su
area;

Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos del Consejo
General en lo relativo a su area;

Ejercer sus atribuciones con esfricto apego a las disposiciones
constitucionaies y legales en materia electoral y a los principios
rectores del Instituto;

Ejecutar las politicas, programas generales y procedimientos
administrativos que sefiale el Consejo General, derivados de su
funcién;

Someter a la aprobacién del Consejo General los asuntos de su
competencia;

Dar apoyo, colaboracion, proporcionar informes y los documentos
necesarios a las Comisiones para el andlisis y la elaboracion del
dictamen correspondiente, en los asuntos que les encomienden;
Proporcionar oportunamente los informes y documentos que les
soliciten las demas areas del Instituto en el ambito de sus
atribuciones;

Acordar con el Secretario Ejecutivo, los asuntos de su competencia;
Informar mensualmente sobre el desarrollo de sus actividades,
Proponer a la Junta Ejecutiva la estructura de su direccién conforme
a las necesidades del servicio y a los recursos presupuestales
autorizados a efecto de que, una vez aprobada la propuesta, la
misma se presente ante el Consejo General,;

Coordinarse entre los integrantes de la Junta Ejecutiva para la
ejecucion de sus actividades;

17




XIi.

Xi.

XIV.

XV.

XVLI.

Realizar las acciones, estudios, proyectos e investigaciones que le
encomiende el Consejo General;

Elaborar trimestralmente un indice con la informacion clasificada
como reservada y remitirla a la Unidad de Enlace para ¢l Acceso a la
Informacién Publica;

Proporcionar oportunamente al Consejo General, la informacién que
le sea solicitada en el ambito de sus funciones;

Los Directores y el Jefe de la Unidad de Comunicacion Social,
deberan concurrir a las sesiones del Consejo General, de la Junta
Ejecutiva y del Comité de Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes
Muebles y Contratacidén de Servicios del Instituto; v

Las demés que le confiera el Consejo General, el Presidente, el
Secretario Ejecutivo, las Comisiones en el &mbito de su competencia,
la Ley Electoral, el Reglamento y demas ordenamientos legales

aplicables.

Apartado Primero
De Organizacion Electoral y Partidos Politicos

Articulo 28. Son atribuciones del titular de la Direccién Ejecutiva de

Organizacién Electoral y Partidos Politicos, ademas de las establecidas en el

articulo 41 de la Ley Orgéanica del Instituto las siguientes:

Integrar un expediente con 1a estructura estatal, municipal o sus
equivalentes de cada uno de los partidos politicos debidamente
registrados ante el Instituto, con los documentos basicos,
reglamentacién interna y su debida actualizacion;

Elaborar las bases para que la Direccidén Ejecutiva de Asuntos
Juridicos elabore convenios para realizar las gestiones ante las
autoridades municipaies y estatales en lo relativo a la seguridad
publica en los Consejos Distritales y Municipales y a la solicitud de
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los espacios de uso publico para fijar, colgar y pintar propaganda
electoral; X

. Proporcionar a la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos copia de
los expedientes de los computos electorales estatales, distritales y
municipales, para elaborar, en su caso, el informe circunstanciado e
integrar debidamente el expediente que se remitira a la autoridad
competente;

IV. Elaborar con el apoyo de la Direccion de Sistemas y Programas
Informaticos las estadisticas de las elecciones;

V. Aportar criterios para el disefioc de material y documentacion
electoral;

VI. Desarrollar en coordinacion con la Direccion Ejecutiva de
Administracién y Prerrogativas, ia logistica para la distribucion y
recoleccion de material y documentacién electoral;

VII. Disefiar e implementar la logistica para la aplicacién del Programa de
Incidentes de la Jornada Eiectoral;

VIIl. Maniener actualizada la demarcacion geoelectoral del Estado; y

IX. tas demas que le confiera la Ley Electoral, el Consejo General, el
Consejero Presidenté, el Secretario Ejecutivo, las Comisiones en el
ambito de su competencia, asi como el presente Reglamento.

Apartado Segundo

De Administracion y Prerrogativas
Articulo 29. Son atribuciones del Titular de la Direccion Ejecutiva de
Administracién y Prerrogativas ademas de las establecidas en el articulo 42

de la Ley Orgénica del Instituto las siguientes:

l. Llevar fa contabilidad rindiendo el informe respectivo al Consejero

Presidente y al Secretario Ejecutivo;
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Il. Auxiliar a la Comision de Administracion y Prerrogativas del Consejo
General, en lo relativo a la revision de:

a). Gastos de precampaiia de los precandidatos que participaran en
tos procesos de seleccion interna de cada partido politico o
coalicion;

b). Gastos de precampaiia y de campaiia de los candidatos que
participen en cada proceso electoral;

c¢). Informes anuales del empleo de los recursos publicos que se les
haya entregado a los partidos politicos o coaliciones.

Illi. Proveer a los 46rganos del Instituto de los elementos financieros y
materiales necesarios para la realizacién de sus funciones y vigilar el
cumplimiento por parte de éstos, de la normatividad aplicable;

IV. Coordinarse con el Consejero Presidente y el Secretario Ejecutivo
en {as funciones de conduccién de la administracién, proporcionando
la asesoria y apoyo técnico que en su caso se requiera, en l0s
siguientes aspectos:

1. En materia de recursos humanos:

a) Registro de los movi_mientos de altas, bajas e incidencias del
personal;

b} Elaborar y pagar la némina correspondiente;

¢) Elaborar en coordinacién con ia Direccion Ejecutiva de Asuntos
Juridicos los contratos del personal; y

d) Retener ios descuentos que por disposicion de ley deban
deducirse al trabajador.

2. En materia de recursos materiales y servicios:
a) Elaboracidén y actualizacién permanente del inventario de los
bienes patrimoniales del Instituto actualizado;

b) Elaborar los formatos de resguardo de mobiliario y equipo;
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¢} Prestar los servicios que le corresponda y gue se requieran en

las demas areas del Instituto oportunamente; y

d) Cuidar el adecuado uso de los recursos materiales de que se

disponga.

3. En materia de recursos financieros:

a) Formular a mas tardar la tercera semana del mes de

septiembre de cada afio, el anteproyecto anual del

presupuesto del Instituto, y presentarlo al Consejo General

en la siguiente sesion inmediata que se celebre;

b) El anteproyecto de prasupuesto de egresos contendra:

Una exposicién de motivos en la que se describa la
situacién financiera del Instituto, las estrategias
administrativas a implementar para la optimizacion de

fos recursos publicos, patrimoniales y financieros;

2. Amplia informacién de los programas que integren el

anteproyecto, indicando los objetivos y metas que se
pretenden lograr;

3. Recibir los recursos financieros de la Secretaria de

Finanzas del Gobierno del Estado; y

4. Una vez que la Secretaria de Finanzas del Gobierno del

Estado deposita los recursos en la cuenta bancaria que
para tal efecto mantiene el Instituto, el Consejero
Presidente y el Director de Administracion vy
Prerrogativas tendran a su cargo en forma
mancomunada la expedicion de cheques.

En lo relativo al manejo vy aplicacion de los recursos,
intervendran el Consejero Presidente, el Secretario
Ejecutivo y el Director de Administracion vy
Prerrogativas a fin de lograr una optimizacién adecuada
de los recursos publicos y financieros;
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V. Desarrollar la logistica para |a distribucion y recoleccion de muebles
entregados a los Consejos Distritales y Municipales en coordinacién
con la Direccion Ejecuti’(*a de Organizacidn Electoral y Partidos
Politicos;

VI. Recibir por inventario todos los bienes muebles e inmuebles, Utiles
y archivo del Instituto. En lo referente al archivo jurisdiccional, con la
asesoria y apoyo técnico de la Direccion Ejecutiva de Asuntos
Juridicos y, en relacién al equipo de informética, con el apoyo y
asesoria de la Direcciébn Ejecutiva de Sistemas y Programas
Informaticos;

Vil. Presentar a la Comisién de Administracién y Prerrogativas los
estados financieros mensuales, relativos a la aplicacion del
presupuesto del Instituto;

VIIl. Informar mensualmente al Consejero Presidente, al Secretario
Ejecutivo, y/o al Consejo General en su caso, del comportamiento
presupuestaric de los recursos asignados, asit como de los
movimientos de los bienes del Instituto; v

IX. Las demas que le confiere la Ley Electoral, el Consejo General, el
Consejero Presidente, el Secretario Ejecutivo, las Comisiones en el
ambito de su competencia y el presente Reglamento.

Apartado Tefcero

De Capacitacion Electoral y Cultura Civica

Articulo 30. Son atribuciones del Titular de la Direccidon Ejecutiva de
Capacitacion Electoral y Cultura Civica, ademas de las sefialadas en el
articulo 43 de la Ley Organica del instituto Electoral del Estado de Zacatecas,

las siguientes:
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VI

VI,

VIl

Xl.

XIl.

Elaborar y proponer el proyecto de programa anual de actividades en
materia de capacitacién electoral, cultura civica y equidad de género,
para su aprobacion por ¢l Consejo General,

Elaborar y proponer él Consejo General, el programa de capacitacién
electoral a desarrollar durante los procesos electorales;

Elaborar y proponer al Consejo General, el programa de las
elecciones infantil y juvenil a desarrollar en los procesos electorales;
Coordinar y vigilar el cumplimiento de los programas a que se
refieren tas fraccicnes anteriores;

Preparar el material didactico y los instructivos electorales;

Orientar a los ciudadanos para el ejercicio de sus derechos y
cumplimiento de sus obligaciones politico-electorales;

Llevar a cabo las acciones necesarias para exhortar a los ciudadanos
a que cumplan con las obligaciones establecidas en la ley, en
particular las relativas a inscribirse en el Registro Federal de
Electores y las relacionadas con el sufragio;

Llevar a cabo programas de reclutamiento, seleccidn, capacitacion y
control de capacitadores que parliciparan en los procesos
electorales;

Realizar investigaciones pgrmanentes qu'e permitan enriquecer los
contenidos, disefos y calidéd de los materiales didacticos que sirvan
de apoyo a la capacitaci;’)n electoral,

Evaluar los programas de capacitacion electoral;

Mantener actualizados los registros de capacitacion y evaluacién de
los ciudadanos insaculados para integrar las mesas directivas de
casilla; _

Coordinarse con la Direccion de Organizacién Electoral y Partidos
Politicos para la elaboracion de los proyectos de programas y disefio

de documentacion electoral;




Xill. Elaborar y presentar al Consejo General por conducto del Presidente
de la Comisién, el proyecto de convocatorias para capacitadores
electorales; y

XIV. Las demas que le confiere la Ley Electoral, la L.ey Organica, el
Consejo General, el Presidente, el Secretario Ejecutivo, las
Comisiones en el ambito de su competencia y el presente

Reglamento.

Apartado Cuarto
De Asuntos Juridicos

Articulo 31. Son atribuciones del Titular de la Direccion Ejecutiva de Asuntos
Juridicos, ademas de las sefialadas en el articulo 44 de la Ley Organica del
Instituto Electoral del Estado de Zacatecas, las siguientes:

. Elaborar los proyectos de reglamentos necesarios para el buen
funcionamiento del Instituto;

Il. Atender ante las diversas instancias administrativas o jurisdiccionales
los asuntos que en materia legal se le encomienden;

l. Asesorar al Consejero Presidente en lo relativo a la representacion
legal de los intereses del Instituto en controversias de caracter
judicial;

IV. Apoyar al Secretario Ejecutivo en el tramite y sustanciacion de los
medios de impugnacidn que deba resolver el Consejo General:

a) En la elaboracion de los proyectos de resolucion de los
recursos interpuestos;

b) Remision, en su caso, a la autoridad competente, de los
recursos que se presenten ante el Instituto;

c) Tramitar los diversos mandatos y ejecutar los exhortos
judiciales que la ley les faculte;
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d) Tramitar las denuncias, solicitudes y/o todas aquellas
promociones en las que deba recaer un acuerdo o resolucién
juridica.

V. Dar asesoria y apoyo técnico a los Conssjeros Electorales, las
Comisiones, al Secretario Ejecutivo, a la Junta Ejecutiva y a los
Consejos Distritales v Municipales Electorales;

VL. Apoyar al Comité de Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes
Muebles y Contratacion de Servicios del Instituto, en relacién a los
diversos procedimientos a que se refiere la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados con bienes
muebles del Estado de Zacatecas;

VII. Atender y emitir opinion sobre las consultas formuladas por
ciudadanos, candidatos y partidos politicos, en asuntos de naturaleza
juridico-electoral que le sean encomendados;

VIll. Elaborar los proyectos de acuerdo y dictdmenes que se le
encomienden;

IX. Elaborar y revisar los proyectos de convenios y contratos en que
intervenga el Instituto;

X. Apoyar a la Direccion de Organizacion Electoral y Partidos Politicos
en el tramite de las solicitudes que formulen las organizaciones que
pretendan constituirse como partidos politicos estatales, asi como de
la que formulen los partidos politicos nacionales para acreditar la
vigencia de su registro;

Xl. Recibir y verificar que los recursos que deba de resolver el Instituto,
cumplan con los requisitos de Ley y, en su caso, requerir al
promovente para su cumplimiento dentro de los plazos que sefiala la
Ley Electoral, ia Ley Organica y la Ley de Medios de Impugnacién;

XIl. Llevar el seguimiento procesal en las diversas instancias de los
asuntos de caracter judicial de los que sea parte el Instituto;

XIll.  Elaboracién de los formatos para el tramite y substanciacion de los
medios de impugnacién; v
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XIV. Elaborar las demandas, denuncias o querellas que deba presentar el
Consejero Presidente en aquellos asuntos que afecten los intereses
del Instituto;

XV. Coadyuvar con los Consejos Distritales y Municipales en el tramite y
substanciacion de los recursos;

XVI. Llevar a cabo todas las actuaciones y diligencias que le sean
encomendadas por el Consejo General, las Comisiones, el Consejero
Presidente o el Secretario Ejecutivo, en los términos del presente
Reglamento; ;

XVIl. Para lo anterior, los Coordinadores Juridicos, cuando actien como
Secretarios del Director Ejecutivo de Asuntos Juridicos, seran
fedatarios del Instituto por lo que respecta a las actas en que consten
las diligencias o actuaciones celebradas. Igualmente, los
Coordinadores Juridicos seran Oficiales Notificadores en la
substanciacién de recursos o procedimientos administrativos que se
tramiten en el Instituto. Durante el proceso electoral, los Auxiliares
Juridicos fungiran como oficiales notificadores;

XVIIl. Actuar como Secretario Técnico de las Comisiones de Asuntos
Juridicos y de Transparencia y Acceso a la Informacion; y

XIX. Las demas que le confiera la Ley Electoral, el Consejo General, el
Consejero Presidente, el Secretario Ejecutivo, las Comisiones en el
ambito de su competencia y el presente Reglamento.

Apartado Quinto
De Sistemas y Programas Informaticos

Articulo 32. Son atribuciones del Tiular de ta Direccidbn Ejecutiva de

Sistemas y Programas Informaticos, ademas de las sefialadas por el articulo

45 de la Ley Organica del Instituto Electoral del Estado de Zacatecas, las

26 i€€2

INSTITTO ELECTORAL DEL ESTADG DE ACATECAS

siguientes:




.

V.

Vi.

VIIL.

Viil.

Xl
XN,

Proponer y desarrollar el Programa de Resultados Electorales
Preliminares;

Organizar y supervisar el funcionamiento del Centro de Cémputo y
del Banco de Datos;

Apoyar a las areas del Instituto en el mantenimiento y operacion de
los equipos de computo.

Disefar sistemas y programas informaticos;

Apovyar a la Secretaria Ejecutiva en la elaboracion del disefic de la
memoria de los procesos electorales;

Coadyuvar con la Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral y
Partidos Politicos en la elaboracion de las estadisticas del proceso
electoral,

Aportar criterios técnicos a la Direccion de Organizacion Electoral y
Partidos Politicos para la elaboracion de los formatos de la
documentacién y material electorales;

Apovyar en la difusion de las actividades del Instituto a través de la
Internet, mediante la construccion, actualizacién y mantenimiento de
ta pagina Web del Instituto;

Desarrollar en coordinacion con la Direccién Ejecutiva de
Organizacion Electoral y Partidos Politicos, la sistematizacion para el
seguimiento de las incidencias durante la Jornada Electoral;
Proponer y desarrollar programas para la sistematizacion del acceso
a la informacién publica;

Administrar la infragstructura de la Red del Instituto; y

Las demas que le confiera la Ley Electoral, el Consejo General, el
Consejero Presidente, el Secretario Ejecutivo, las Comisiones en el

ambito de su competencia y el presente Reglamento.




Apartado Sexto
De la Unidad de Comunicacion Social |

Articulo 33. Son atribuciones del Jefe de la Unidad de Comunicacién Social,

¥

las siguientes:

I. Ser el canal de enlace entre el Instituto y los medios de informacion
del Estado y nacionales, asi como organismos vinculados con esta
actividad;

Il.  Monitorear y registrar informacién relacionada con la materia politico-
electoral, con el Instituto y partidos politicos, difundida por los medios
de comunicaciéon masiva;

. Llevar el archivo de todas las notas que aparezcan en la prensa
escrita, radiodifusion y television, respecto a las actividades que
realiza el Instituto;

IV. Realizar un seguimiento de las notas de prensa escrita, radiodifusion
y television de las actividades realizadas por los partidos politicos, en
especial durante el procesq' electoral, para efectos de fiscalizacion;

V. Captar, analizar, procesar y archivar, diariamente, una sintesis de la
informacion proveniente de los medios de comunicacién, referida a
los acontecimientos de interés para las funciones del Instituto;

VI. Fortalecer la imagen institucional de los érganocs que conforman el
Instituto, promoviendo sus objetivos, funciones y responsabilidades a
través de los medios de comunicacion;

VIl.  Analizar y proponer en su caso, previo acuerdo con el Presidente de
la Comisién de Comunicacién Social, las publicaciones oficiales y
especializadas gue deban editarse para la difusién de las actividades
de los organos del Instituto, de acuerdo con la dispenibilidad
presupuestal del mismo;

VIIl.  Proporcionar oportunamente al Consejo General, la informacién que

le sea solicitada en el ambito de sus funciones; . . .
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IX. Coordinarse con los Directores Ejecutivos para la realizacion de las
actividades derivadas de su funcion;

X. Producir material audiovisual para la difusién de las actividades y
programas del Instituto, asi como para la capacitacion del personal al
servicio del Instituto;

Xl. Realizar todas las acciones necesarias que le encomiende el
Consejo General o la Comision de Comunicacion Social, para el
acceso equitativo de los partidos politicos a los medios de
comunicacién, en términos de la Ley Electoral;

Xll. Recibir de los partidos politicos los guiones técnicos para la
produccion de material audiovisual, para el acceso equitativo a los
medios de comunicacion, en términos de la Ley Electoral;

Xlll. Actuar como Secretarioc Técnico de la Comisién de Comunicacion
Social; y

XIV. Las demés que le confiera la Ley Electoral, la Ley Organica, el
Consejo General, el Consejero Presidente, el Secretario Ejecutivo,
las Comisiones en el ambito de su competencia y el presente
Reglamento.

Capitulo Noveno
De los Consejos Distritales y Municipales

Articulo 34. Los Consejos Distritales y Municipales, ademas de las
atribuciones que sefiala la Ley Organica, tendran las siguientes:

. Enviar al Consejo General copia de los acuerdos tomados por éstos,
y de las actas de las sesiones que lleven a cabo durante el proceso
electoral, dentro del término de las cuarenta y ocho (48) horas
siguientes a su adopcién;

Il. Resolver los recursos que sean de su competencia y en caso de no

(S

serto, remitirlos al 6rgano electoral respectivo;
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lil. Recibir las consultas que sobre asuntos de su competencia les
formulen los partidos politicos o los ciudadanos y coniestarlas en un
plazo no mayor de setenta y dos (72) horas.

IV. Si la auioridad competente revoca o modifica el resultado de la
eleccién que se impugne y como consecuencia, el fallo favorezca a
otra férmula o planilla registrada por partido politico o coalicién
diferente a aquel al que se hubiere otorgado la constancia de
mayoria y validez de la eleccion, el Consejo respectivo sesionara

para dar a conocer la resolucion del mismo y solicitara al

representante del partido politico o candidato a quien se le entregd la
constancia de mayoria y validez de la eleccién, que la devuelva. El
Consejo que corresponda debera expedir la constancia respectiva a
la férmula o planilla ganadora. Acto seguido se procedera a publicar
esta resolucion en el exterior del local que ocupe eif Consejo
Electoral y se notificara al Consejo General para que realice lo propio
en cuanto a la asignacion de diputados vy regidores por el principio
de representacion proporcionail;

V. Organizar los debates entre los candidatos debidamente registrados
ante el Consejo Electoral respectivo, siempre y cuando medie
solicitud por escrito de los candidatos;

VL. Integrar las Comisiones necesarias para el adecuado funcionamiento
y desempefio de sus fines;

VII. Rendir por escrito un informe mensual y otro al término de su gestion
a la Direcciéon Ejecutiva de Administracion y Prerrogativas, sobre la
aplicacion de los recursos financieros que hayan recibido; y

VIil. Las demas que le encomiende la Ley Electoral, el Consejo General,

el presente Reglamento y demas disposiciones aplicables.

Articulo 35. Los Consejos Distritales y Municipales terminaran sus funciones
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En caso de impugnaciones de competencia federal, el Consejo General

asumira las atribuciones correspondientes.

En caso de que se instruya la celebracién de elecciones extraordinarias en
algan Distrito o Municipio, el Consejo General determinara si los integrantes
del Consejo Electoral respectivo contindan en funciones hasta que concluya

el proceso electoral extraordinario o se designan nuevos funcionarios.

Apartado Unico
De los Presidentes de los Consejos Distritales

Articulo 36. Son atribuciones de los Presidentes de los Consejos Distritales
y Municipales Electorales, las sefialadas en los articulos 51 y 54
respectivamente, de ia Ley Organica.

Capitulo Décimo
De las Mesas Directivas de Casillas

Articulo 37. Las Mesas Directivas de Casillas son 6rganos integrados por
ciudadanos con el propésitc de recibir la votacién durante la jomada
electoral, asi como realizar el escrutinio y computo de los votos depositados
en las urnas correspondientes a cada una de las elecciones de Gobernador,
Diputados y Ayuntamientos, conforme al procedimiento establecido en la Ley
Electoral.

Articulo 38. Las Mesas Direclivas de Casillas se integraran con un
Presidente, un Secretario, dos escrutadores y cuatro suplentes generales, los
que seran insaculados de entre los electores inscritos en la lista nominal de

electores que corresponda a 1a respectiva seccion electoral.
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Articulo 39. Son atribuciones de las Mesas Directivas de Casillas, las
sefialadas en el articulo 57 de la Ley Organica del Instituto y las demas que
le encomiende el Consejo General y el presente Reglamento.

TiTULO CUARTO
Capitulo Unico

De los horarios

Articulo 40. El Consejo General determinara los horarios de oficina que
permitan el mejor desempefio de las funciones del Instituto.

Articulo 41. Son dias inhabiles los siguientes:
1° de enero;

5 de febrero;

21 de marzo;

1° de mayo;

16 de septiembre;

29 de octubre;

20 de noviembre;

1° de diciembre del afioc que corresponda al cambio del Titular del Poder
Ejecutivo Federal;

25 de diciembre;

los dias domingos de cada semana; y

los demas que determine el Consejo General.

Articulo 42. En los Consejos Electorales, cuando esté transcurriendo el
altiimo dia habil de algan término, habra personal de guardia permanente
hasta el momento en que fenezca el término fijado por la Ley, las autoridades

administrativas o jurisdiccionales.
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TiITULO QUINTO
Capitulo Primero
De la integracion y control del archivo

Articulo 43. El Instituto tendra un archivo que estara a cargo de la persona
que designe el Consejo General, que lo sera también de la Oficialia de
Partes.

Articulo 44, El encargado del archivo tendré las siguientes atribuciones:

I.  Llevar el archivo por orden numérico y cronologico en el area y
secciones que correspondan;
Il. Inventariar, conservar y resquardar los expedientes;
Il.  Revisar que los expedientes que reciba se encuentren debidamente
firmados, foliados y sellados; '
IV. Auxiliar al Secretario Ejecutivo en sus responsabilidades
relacionadas con esta area;
V. Integrar y actualizar los expedientes de los asuntos del Instituto;
VL. Dictar todas las medidas que juzgue convenientes para el registro,
resguardo y consulta de los expedientes:;

VIl. Informar permanentemente al Secretario Ejecutivo, sobre las tareas
de su competencia;

VIIl.  Hacer del conocimiento def Secretario Ejecutivo, cualquier defecto o
irregularidad que advierta en los expedientes o documentos que
reciba para su archivo, a fin de que, de ser posible, se corrijan;

IX.  Coordinarse con la Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridicos en lo
relativo a los expedientes jurisdiccionales; y

X. Las demas que le asigne el Consejo General, el Consejero
Presidente y el Secretario Ejecutivo.
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Articulo 45, El archivo contara con una Oficialia de Partes que tendra las

siguientes atribuciones:

V.

Vi.

Vil.
Vill.

Recepcion, registro y tramite de la correspondencia que se reciba en
las instalaciones del Instituto, asi como de toda aquella
documentacién que sea enviada por el mismo a diversas
dependencias o entidades; '

Asentar la recepcion de la’diversa documentacion o paqgueteria en el
original y en |la copia correspondiente, medianie reloj fechador o sello
oficial, la fecha y hora de su recepcion, el nimero de fojas que
integren el documento, las copias que corran agregadas al original v,
en su caso, la precision del numero de anexos que se acompaifien;
Turnar la correspondencia y la documentacion recibida al Secretario
Ejecutivo y a las diferentes areas del Instituto de manera inmediata;
Recibir y distribuir la correspondencia y documentacién interna de
cada area del Instituto, llevando al efecto un registro de la misma;
Llevar un libro de Gobierno, foliado y encuadernado, en el que se
registre por orden numérico progresivo, la documentacion recibida.
Asentar, de ser posible, la informaciéon relativa al asunto de que se
trate y cualguier dato que sea necesario para la adecuada
referenciacién de los documentos;

Rendir los informes que le sean solicitados por el Presidente del
Consejo o el Secretario Ejecutivo;

llevar al corriente los libros de registro del Instituto; y

Las demas que le sefiale el Consejo General, el Consegjero
Presidente y el Secretario Ejecutivo.
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Capitulo Segundo

De los libros de registro

Articulo 46, El Instituto contara ademas de los libros previstos en la Ley

Organica del Instituto con los siguientes:

. De actas de sesiones ordinarias, extraordinarias, permanentes y
solemnes;
Il. De registro de constancias de mayoria y validez de la eleccién de
Gobernador, Diputados y de Ayuntamientos;
lll. De registro de constancias de asignacion de Diputados y Regidores
por el principio de represeriacion proporcional;
IV. De registro de organizaciones politicas que soliciten el otorgamiento
de registro como partido politico estatal;
V. De registro de los expedientes formados con motivo de los recursos
interpuestos que le corresponda conocer al Instituto;
V1. Libro de registro de partidos politicos; y
VII. Los demas que el Consejo General sefale

Articulo 47. Los libros a que se refiere el articulo anterior, contendran al
principio de los mismos la autorizacién del Consejero Presidente y del

Secretario Ejecutivo del Instituto.

Articulo 48. Las actas y demas asientos que contengan los libros de registro
de! Instituto, no deberan contener tachaduras, raspaduras o enmiendas. Los
errores se salvaran con una linea transversal sobre la palabra o palabras a

salvar, permitiendo su lectura y escribiendo al final la correccion.

Articulo 49. El personal encargado del archivo juridico estd obligado a
respetar los documentos y su contenido. Sélo proporcionara informacién a

los Consejeros Electorales, al Secretario Ejecutivo y al personal autorizad
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por el Presidente y/o Secretario Ejecutivo. A los partidos politicos, candidatos
y publico en general, se proporcionara la informacion siempre y cuando
medie peticion formulada por escrito; y dara acceso al archivo soélo al
personal autorizado mediante escrito por el Presidente y/o Secretario
Ejecutivo del Instituto.

TiITULO SEXTO
Capitulo Unico
Del Centro de Informacion y Documentacion Electoral y de la Unidad de

Enlace de Acceso a la Informacién

Articulo 50. El Centro de Informacién y Documentacién Electoral y la Unidad
de Enlace de Acceso a la Informacion, se regularan de conformidad a las
disposiciones de sus respectivos reglamentos.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo Primero.- Publiguese en el Periddico Oficial, Organo del Gobierno
del Estado, para los efectos legales a los que haya lugar.

Articulo Segundo.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente
de su aprobacién por el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de
Zacatecas.

Dado en |la Sala de Sesiones del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de Zacatecas, a los veintisiete (27) dias del mes de septiembre de
dos mil cinco {2005).
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