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ANEXO   5 

 
 

FORMATO DE ACTA1 

 
 

(HOJAS MEMBRETADAS) 

 
OFICIALÍA ELECTORAL Y/O 

CONSEJO DISTRITAL O MUNICIPAL DEL 
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE ZACATECAS 

NO. DE PETICIÓN: ___________________ 
 

 
 
En (Ciudad o Municipio)_____, Zacatecas, siendo las ____________(número) horas con _______(__) 
minutos, del ______________ de _____________ de ___________, reunidos en el 
domicilio señalado para oír y recibir notificaciones por la persona peticionaria, sito en 
_______________________________________  en la fecha y lugar indicados en el 
escrito recibido en (la Oficialía Electoral, Consejo Distrital o Municipal Electoral) ,  el día _____(_) de 
____________ de este año, signado por el o la C. ___________________, en su 
carácter de _____________________. Constituidos, el que suscribe, Lic. 
_______________________, (cargo que ocupa)___,facultado / facultada para certificar el 
presente acto, de conformidad con el Oficio número________________, de fecha 
__________________________,signado por el _____________________, Secretario 
Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado de Zacatecas; documento que se  adjunta a 
la presente Acta como Apéndice, en términos de lo previsto por los artículos 38, fracción 
II, tercer párrafo de la Constitución Política del Estado de Zacatecas; 6, numeral 1, 
fracción XIX, 8 y 50, numeral 2, fracciones VIII y IX, de la Ley Orgánica del Instituto 
Electoral del Estado de Zacatecas y 27, numeral 1, fracción V, 29, 30 y 31, numeral 1 
del Reglamento de la Oficialía Electoral del Instituto Electoral del Estado de Zacatecas; 
y con motivo de la solicitud formulada por el C. (nombre de la persona solicitante con mayúsculas), 
quien por sus generales manifestó ser (–mexicano- mexicana, mayor de edad, profesionista, 

originario/originaria de –lugar en donde nació, el día -fecha y año de nacimiento del solicitante con número y letra- con 
domicilio marcado con el número -domicilio completo del solicitante con número y letra interior y exterior- de la calle 

______ en la colonia, municipio o localidad- de la -ciudad y estado-) ____, quien se identificó 
con_______________________ expedida por _______________ con número de 
folio__________________, y se ostenta con el carácter de____________________, lo 
cual se acreditó con _______________, procedo a la levantar la presente Acta de 
Certificación de Hechos, motivo por el cual y para los efectos legales conducentes, 
hago constar que se certifican los siguientes. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -H E 
C H O S - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 

                                     
1
Para efectos de la integración del Acta se deberán tomar en cuenta aspectos de forma como: realizarla a renglón seguido; tipo de 
letra arial número 12; señalar las cantidades con número y letra; sin abreviaturas; sin tachaduras; estar numeradas las fojas que 
integran el Acta; contener la fecha y hora de inicio y cierre del Acta, el original deberá imprimirse en papel seguridad, estar 
debidamente firmada y contar con el sello, entre otros. 
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______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________ 
 
(Descripción puntual de los hechos que se requiere se certifiquen) ____________________________________________ 
 

Por lo que siendo las ________ (____) horas con ____ (_____) minutos procedimos a 

retirarnos del lugar. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -   

Se adjuntan a la presente Acta Circunstanciada (de ser el caso, imágenes fotográficas) relativas a la 

asistencia al lugar en que nos constituimos, y que forman parte de la misma, para los 

efectos legales conducentes. - - - - - - - - - - - - - - - -  - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - Cierre de Acta - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

- -- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

No habiendo más que hacer constar, siendo las __________ (___) horas con ______ 

(__) minutos del día ____________ (__) de ____________ del año dos mil 

_________(___); se da por concluida la presente Acta Circunstanciada, misma que se 

levanta para debida constancia legal, firmado en todas sus fojas al margen y al calce, 

quienes en ella intervinieron. Se extiende la presente para los fines legales a que haya 

lugar. Conste. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

 
 

 
_________________________________ 

Nombre y firma del funcionario o 
funcionaria responsable de la diligencia 

 

 
________________________________ 

Nombre y firma de solicitante 
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